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COME USARE QUESTO MANUALE

| paragrafi sono numerati (per esempio § 6.2). Il foglio DOMANDE FREQUENTI del file imanda a questi
numeri: dalla domanda arrivi subito alla spiegazione completa. Nell'indice puoi cliccare un titolo per
saltare al capitolo.
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1 A cosa serve

1.1 Cosa ti dice il file

PIANIFICAZIONE risponde a due domande: cosa devo ordinare e entro quando. Per ogni articolo mette
insieme quello che haiin magazzino, quello che hai gid ordinato e sta arrivando, e quello che ti servird:
ordini dei clienti, previsioni di vendita, materiali per la produzione.

Se la merce non basta, o se scenderesti softo la scorta minima, il file ti propone la quantita da ordinare
(arrotondata alle confezioni con cui compri) e la data entro cui fare I'ordine, tenendo conto dei giorni che
il fornitore impiega a consegnare.

Funziona da solo, con i dati inseriti a mano, oppure collegato agli altri gestionali Ancilladomina
(Magazzino, Acquisti, CRM, Produzione), da cui legge i dati senza che tu debba ricopiarli (capitolo 7).

1.2 Prima di iniziare

e Serve Microsoft Excel per Windows (2016 o successivo, oppure Microsoft 365). Il file usa le macro.

o Se il file arriva da Internet o da un'email, Windows lo blocca. Prima di aprirlo: tasto destro sul file »
Proprieta ) spunta Annulla blocco ) OK.

e All'apertura, se compare la barra gialla Contenuto disattivato, premi Abilita contenuto. Senza macro i
pulsanti non funzionano.

e Tieniil file in una cartella tua (per esempio Documenti\Gestionale). Se usi anche gli altri gestionali, mettili
nella stessa cartella.

CONSIGLIO
Ogni tanto fai una copia del file su una chiavetta o in un‘altra cartella: € il tuo archivio.

2 llmenu e i fogli

2.1 Il MENU

Quando apri il file compare il MENU. | pulsanti sono divisi in tfre colonne:

e INSERISCI E MODIFICA (blu): aprono gli elenchi che compili tu —
(v acnvo )

o OPERAZIONI E SITUAZIONE: BILUNIC ARGV | comandi e\ {eeIV.N V[l c [ \[I[ed/eR7.N:1:i elcl [l o
gli elenchi calcolati dal file (verde acqua): LIl R3] IMPEGNI PRODUZIONE PROPOSTE §

e STRUMENTI: per aprire gli altri gestionali (§ 2.4), impostazioni, aggiornamento dagli altri

questo documento.
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PIANIFICAZIONE - FABBISOGNI E RIORDINI

Scegli cosa vuoi fare: clicea su un pulsante.

INSERISCI E MODIFICA OFERAZIONI E SITUAZIONE

ARTICOLI STATISTICHE E GRAFICI

FABEBISOGNI CALCOLA PIANO
GIACENZE NUOVO FABBISOGNO
IN ARRIVO IMPEGNI CLIENTI

IMPEGNI PRODUZIONE

PROPOSTE

AVVISI (si aggiornane da soli)
Articoli da ordinare SUBITO

1
3

Articoli da ordinare

Figura T -1l MENU, con il iquadro AVVISIin basso

STRUMENTI

IMPOSTAZIONI

AGGIORNA DA ALTRI MODULI

CREA SCRIPT DATABASE SQL

INFO E CONTATTI

DOMANDE FREQUENTI

MANUALE (PDF)

In ogni foglio, nella banda blu in alto, trovi @ per tornare qui, AUl per aggiungere una riga,

m e BRILYUZW per stampare l'elenco e

2.2 | fogli del file

Foglio Cosa contiene

ARTICOLI Anagrafica degli artficoli, con scorta minima, lotto di
riordino e giorni di consegna

FABBISOGNI Cosa serve e per quando

GIACENZE Merce presente in magazzino

IN ARRIVO Merce ordinata e non ancora arrivata

IMPEGNI CLIENTI Ordini dei clienti non ancora spediti

IMPEGNI PRODUZIONE Materiali che servono agli ordini di produzione aperti

PROPOSTE Cosa ordinare e quando

STATISTICHE Numeri chiave e grafici, con periodo e filfro

MENU GESTIONALI Pulsanti per aprire gli altri gestionali

DOMANDE FREQUENTI  Risposte rapide, con il imando ai paragrafi di questo

manuale

IMPOSTAZIONI Dati dellazienda, contatti e collegamenti con gli altri

file

PIANIFICAZIONE - Manuale d'uso

Chi lo compila

Tu (o arriva dagli altri gestionali)

Tu

Tu, oppure il gestionale di
Magazzino (WMS)

Tu, oppure ACQUISTI

I CRM, in automatico
PRODUZIONE, in automatico
Il file, in automatico

Il file, in automatico

Il responsabile
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Le linguette blu sono gli elenchi che compili; quelle verde acqua si calcolano da sole e non si modificano.

2.3 Gli avvisi

Sotto i pulsanti del MENU c'¢e il iquadro AVVISI: Articoli da ordinare SUBITO e Articoli da ordinare. Quando il
numero € maggiore di zero la casella diventa rossa: € il segnale che c'é qualcosa da fare. Gli avvisi si
aggiornano da soli a ogni modifica e all'apertura del file.

2.4 Aprire gli altri gestionali

Il pulsante EULNXSNIVNIM cpre un foglio con un pulsante per ogni gestionale Ancilladomina. Quello
grigio & il file in cui i trovi. Sotto ogni pulsante una scritta dice com'e la situazione in quel momento:

Scritta Cosa succede se clicchi

aperto Il file & gid aperto sul tuo computer: ti porta alla sua finestra.

disponibile Il file & nella cartella: lo apre.

inuso da ... Lo sta usando un collega (compare il suo nome): lo apre in SOLA LETTURA.

non disponibile Il file non & nella stessa cartella: un messaggio dice che il collegamento non & disponibile.
MENU GESTIONALI << MENU INFO

Clicca su un gestionale per apririo o per andarci, se & gia aperfol. | file devono sfare nella sfessa carfella di quesfo.
Se un file & gia aperto da un collega si apre in SOLA LETTURA: puoi consultarle, ma nen medificarle.

MAGATZIINO (WMS) ACQuIsTI CLIENTI E VENDITE (CRM)

disponibile: clicca per apride dispenibils: clicca per aprido disponibils: clicca per aprido
FATTURAZIONE LOGISTICA E SPEDIZIONI PIANIFICAZIONE
disponibile: clicca per aprido disponibile: clicca per aprido [questo file]
disponibile: clicca per aprido disponibile: clicca per aprido disponibils: clicco per apriro
PERSONALE (HR) COMMESSE AUTOMEZZI
disponibile: clicca per aprilo dispenibile: clicca per aprilo dispeonibile: clicco per apriro

Figura 2 — Il foglio MENU GESTIONALI

Sola lettura. Un file aperto in sola lettura mostra nel MENU la scritta rossa SOLA LETTURA: questo file € aperto
da .... Puoi consultare i dafi, le stafistiche, stampare e aprire gli altri gestionali, ma non puoi inserire,
modificare (+ NUOVO, doppio clic sulle righe) né usare i pulsanti che cambiano i dati: il file te lo spiega con
un messaggio. Lo stesso vale se apri a mano un file che un collega ha gid aperto. Per lavorarci chiudilo e
riaprilo quando il collega lo ha chiuso. Anche un file aperto direttamente dallo ZIP o da un allegato € in
sola leftura: salvalo prima in una cartella.
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3 Inserire e modificare i dati

3.1 La scheda

Nei fogli non si scrive direttamente: tutto passa dalla scheda, una finestra che controlla i dati prima di

salvarli. Si apre con @ERIUeMeM (in alto in ogni foglio, oppure ELIUAUeNTN:1:1Melel[[el ne| MENU) o con un

doppio clic su una riga gid esistente.

In alto, Cerca una scheda esistente: scegli

PIANIFICAZIONE - FABBISOGNI E RIORDINI X
dall'elenco per richiamarla. FABBISOGNI =
Al centro i campi. Fermando il mouse su un corca una sheda saisente: | 3
campo compare un suggerimento su cosa Dati
Scrlvere Serve entro il * 20/10/2024

Aricolo * A0OS j
In basso i pulsanti AU (scheda vuotal), vt - o
SALVA B ELIMINA W CHIUDI § in alto a destra Tipo * ORDINE CLIENTE j
|NFO . Riferimento verdi Arredamenti
Sotto i pulsanti, una riga dice cosa sta state Arerio |
. ofe
succedendo: verde = nuova scheda, blu = stai :
modificando, rosso = non salvato, con il motivo. - - - m
+ NUOVO SALVA ELIMINA
Dopo SALVA il ﬁle Si SO|VO do SO|O e |e prOpOSTe si MOCDIFICA della scheda n. 1: cambia i dati e premi SALVA

ricalcolano. La scheda resta aperta, pronta per un

NnUOVO inserimento. Figura 3 — La scheda di un fabbisogno

3.2 Campi obbligatori, date e numeri

| campi con l'asterisco * (scritti in blu grassetto) sono obbligatori.

| campi grigi si compilano da soli (per esempio la descrizione dell'articolo).

Gli elenchi a tendina accettano solo i valori proposti; per gli articoli vedi codice e descrizione.

Date: gg/mm/aaaa, per esempio 15/11/2026. Numeri: con la virgola o con il punto (12,5 oppure 12.5),
mai negativi.

Se qualcosa non va la scheda non salva e spiega il motivo, per esempio Il campo "Quantita" é
obbligatorio o La quantitad deve essere maggiore di zero. | codici doppi vengono bloccati.

3.3 Modificare, cercare ed eliminare

Modificare: doppio clic sulla riga, cambia i dati, .

Cercare: nel foglio usa le frecce dei filtri sulle intestazioni delle colonne, oppure Cirl+F; nella scheda usa
Cerca una scheda esistente.

Eliminare: richiama la scheda e premi ; il file chiede conferma e l'operazione non si puod
annullare.

Un dato usato altrove non si pud eliminare: per esempio un articolo che compare in fabbisogni o
giacenze. Il file ti dice dove € usato e ti suggerisce di metterlo Aftivo = NO (§ 4.2).

ATTENZIONE
| fogli sono protetti: € normale che non si possa scrivere nelle celle. Serve a evitare cancellazioni per
sbaglio (§ 10.2).
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4 Gli articoli

4.1 | dati che servono al piano

Ogni articolo ha codice, descrizione, unitd di misura e categoria. Per il calcolo del piano contano
sopratftutto questi campi della scheda articolo:

Campo A cosa serve

Scorta minima La quantita sotto cui non vuoi mai scendere. |l file propone di riordinare per tornare almeno
a questo livello.

Lotto diriordino La confezione con cui compri (scatola, cartone, bancale). La quantitd proposta viene
arrotondata per eccesso a un multiplo del lotto. 0 = quantitd libera.

Giorni di consegna  Quanti giorni passano dall'ordine all'arrivo della merce. Servono a calcolare la data entro
cui ordinare.

Fornitore abituale Compare nelle proposte, cosi sai subito a chi ordinare.
Prezzo unitario (€) Facoltativo: lo usano gli altri gestionali (per esempio Acquisti).
Attivo SI = articolo in uso. NO = non piu usato (§ 4.2).

PIANIFICAZIONE - FABBISOGNI E RIORDIN X

ARTICOLI

Cerca una scheda esistente:

Dati
Codice articolo * A001

Descrizione * Vite Mé&x20 zincata
Unita di misura * PZ

Categoria MATERIA PRIMA
Scorta minima

Lotto diriordine

Giormni di consegna

Fornitore abituale

Prezzo unitario (€]

Aftive *

MODIFICA della scheda n. 1: cambia i dati e premi SALVA

Figura 4 — La scheda di un articolo

DA DOVE COMINCIARE
Inserisci prima gli articoli con scorta minima, lotto e giorni di consegna. Poi giacenze, merce in arrivo e

fabbisogni (capitolo 5). Alla fine premi (§ 6.1).
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l COLl << MENU + NUOVO PDF STAMPA INFO

Anagrafica di tutti gl a {prodotti, mat: icambi)
Doppio Clic su UNa riga per modificaria, oppure premi + NUOVO.

- Descrizione - Categoria - ScorlaMinima ﬂ LottoRiordino. - LeadlimeGG - FornitoreAbituale - PrezzoUnitario - Atlive -Modwmum - Utente
Vite Méx20 zincata PZ MATERIA PRIMA 500.00 1.000.00 7 F001 0.04 51 10/10/2026 10:02 Administrator
T ADD2 Dodo ME zincato Pz WATERIA PRIMA 500,00 1.000,00 7 7001 0,02 51 10/10/2026 10:02 Administrator
3 ADDS Lamiera acciaio 2 mm G MATERIA PRIMA 200,00 100,00 10 7002 s /10/2026
4 ADD4 Staffo o L 40x40 H SEMILAVORATO 50,00 50,00 7002 1. /10/2026
5 ADDS Scafiale metalico Sripiani__PZ PRODOTTO FINIT! 10,00 0,00 1 9. /10/2026
& ADDS Scatola carfone 80x40 H IMBALLO 100,00 200,00 7003 0, /10/2028

Figura 5 - Il foglio ARTICOLI

4.2 Articoli che non usi piu

Invece di eliminare un articolo, apri la sua scheda e metti Aftivo = NO. L'articolo resta nello storico
(fabbisogni passati, statistiche) ma sparisce dagli elenchi a tendina delle nuove schede e non entra piu
nelle proposte. Se un articolo non compare nel piano, controlla per prima cosa questo campo.

5 | dati del piano

5.1 Fabbisogni

Un fabbisogno dice: mi servono questi pezzi di questo articolo entro questa data. | campi sono Serve entro
il, Articolo, Quantita, Tipo (ORDINE CLIENTE, PREVISIONE, PRODUZIONE), Riferimento (cliente, numero
d'ordine, commessa...), Stato e Note.

Solo i fabbisogni con Stato = APERTO entrano nel calcolo. Quando la merce e stata consegnata, o il
fabbisogno non serve piv, apri la scheda con un doppio clic e metti EVASO o ANNULLATO: resta nello
storico e nelle statistiche, ma non conta piu nel piano.

FABBISOGNI "~ .Muovo

Modificato

40,00 ORDIME CLIE! Verdi Aredamenti APERTO 10/10/2025 10:02 Adminsirator
16/10/2026 ADD4 100.00 PRODUZIONE Lotio scaffall APERTO 10/10/2026 10:02 Adminisirator
3071072026 ADOT 1.000.00 PREVISIONE Previsione mese prossimo APERTC 10/10/202& 10:02 Adminisirator
20/10/2025 ADD3 37.00 PRODUZIONE EVASCH 10/10/2026 10:02 Adminisirator
06/11/2025 ADOT 279,00 PREVISIONE EVASO 10/10/202& 10:02 Adminisirator
05122025 ADO3 313,00 PREVISIONE EVASCH 10/10/2026 10:02 Adminisirator
13/12/2025 ADOS 55,00 PRODUZIONE EVASO 1071072025 10:02 Adminisirator
05/01/2026 ADOS 127,00 PRODUZIONE EVASCH 10/10/2026 10:02 Adminiirator
19/12/2025 ADO3 375,00 ORDINE CLIENTE EVASO 1071072025 10:02 Adminisirator
24/12/2025 ADO3 26,00 PRODUZIONE EVASCH 10/10/2026 10:02 Adminiirator
24/0172026 ADD3 151,00 PRODUZIONE EVASO 1071072025 10:02 Adminisirator
Z3/01/2026 ADO4 113,00 PRODUZIONE EVASC 10/10/2026 10:02 Adminisirator
2970172026 AOO1 75,00 ORDINE CLIENTE EVASO 1071072025 10:02 Adminisirator
01/03/2026 ADD3 263,00 ORDIME CLIENTE EVASC 10/10/2026 10:02 Adminisirator
2170272026 ADD4 131,00 PRODUZIONE EVASO 1071072026 10:02 Adminisirator
16/02/2026 ADDS 62,00 PRODUZIONE EVASCH 10/10/2026 10:02 Adminisirator
11/04/2026 ADD1 105,00 ORDINE CLIENTE EVASO 10/10/2026 10:02 Adminisirator
22/03f2026 ADD3 266,00 PREVISIONE EVASCH 10/10/2026 10:02 Adminisirator
06/04/2026 ADD3 228.00 PRODUZIONE EVASO 1071072026 10:02 Adminisirator
23/04f2026 ADOS 74,00 PREVISIONE EVASO 10/1072026 10:02 Adminiirator
03/05/2026 ADDS 173.00 PRODUZIONE EVASO 10/10/2026 10:02 Adminisiraior
QB/0&/2026 ADO4 278,00 ORDIME CLIENTE EVASO 10/1072026 10:02 Adminiirator
27/05/2026 ADD4 #3.00 PREVISIONE EVASO 10/10/2026 10:02 Adminisiraior
06/07 72026 ADDS 324,00 ORDINE CLIENTE EVASC 101072028 10:02 Administrator
26/06/2025 ADD4 221,00 PREVISIONE EVASCH 10/10/2025 10:02 Adminisirator
0270772026 ADO1 302,00 ORDINE CLIENTE EVASC 101072028 10:02 Administrator
09/08/2025 ADD1 1356.00 PREVISIONE EVASCH 10/10/2025 10:02 Adminisirator
0970872026 ADDS 86,00 PREVISIONE EVASCH 1071072026 10:02 Administrator
15/07 /20256 ADD3 277,00 PRODUZIONE EVASCH 10/10/2025 10:02 Adminisirator
1970872025 ADO4 280,00 ORDIME CLIENTE EVASCH 1071072026 10:02 Administrator
31/08/2025 ADD1 210,00 ORDINE CLIENTE EVASCH 10/10/2025 10:02 Adminisirator
0270772026 ADD4 256,00 PRODUZIONE EVASCH 1071072026 10:02 Administrator
03/11/2026 ADOS 196,00 PREVISIONE APERTO 10/10/2026 10:02 Adminisirator
0371172026 ADOT 7,00 ORDINE CLIENTE APERTC 101072026 10:02 Adminisirator
13/11/20256 ADD3 360,00 ORDINE CLIENTE APERTO 10/10/2026 10:02 Adminisirator
06/1272026 ADDT 1,00 ORDINE CLIENTE APERTC 101072026 10:02 Adminisirator
16/12f2026 ADO1 51,00 PRODUZIONE APERTO 10/10/2025 10:02 Adminsirator
1470172027 ADDS 71.00 ORDINE CLIENTE APERTC 1071072026 10:02 Adminisirator
03/03/2027 ADO3 8,00 PRODUZIONE APERTO 10/10/2025 10:02 Adminsirator
140272027 AD04 152,00 PREVISIONE APERTC 1071072026 10:02 Adminisirator
13/02/2027 ADDS 45,00 PREVISIONE APERTO 10/10/2025 10:02 Adminsirator
17/03/2027 ADO4 #3.00 PREVISIONE APERTO 10/10/2026 10:02 Adminisirator
1770372027 ADOS 254,00 PREVISIONE APERTC 10/10/202& 10:02 Adminisirator

Figura 6 — Il foglio FABBISOGNI
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CON CRM E PRODUZIONE
Se usi i gestionali CRM e PRODUZIONE collegati, gli ordini dei clienti e i materiali per la produzione
arrivano da soli negliimpegni (§ 5.4): non serve inserirli anche qui come fabbisogni.

5.2 Giacenze

Quanta merce hai, per articolo ed eventualmente per ubicazione. Piu righe dello stesso articolo vengono
sommate.

« Senza il gestionale di Magazzino: inserisci tu le quantitd e aggiornale quando cambiano (per esempio
dopo un inventario o all'arrivo della merce).

e Con il WMS collegato: il foglio viene ricopiato dal WMS a ogni CALCOLA PIANO, quindi non modificarlo
a mano (§ 7.3).

Merce in magazzina. 5e il WM3 & collegata si aggiorna da sola, alfrimenti inseriscila a mana.
Doppio clic su una riga per modificarla. oppure premi + NUOVO.

n Descrizione n Ubicazione n Quantita n Maodificato n Utente
1 ADO1 Vite Méx20 zincata MAGAZZING 700,00 1071072026 10:02 Administrator
2 ADOZ Dadec Mé zincatc MAGAZZING 300,00 10710720256 10:02 Adminisirater
3 ADD3 Lamiera acciaic 2 mm MAGAZZING 170,00 10/10/2026 10:02 Adminisirator
4 AD04 Stoffo a L 40x40 MAGAZZING 80,00 1071072026 10:02 Administrator
5 ADDS Scaffale metalico 5 ripiani MAGAZZING 4,00 10/10/2026 10:02 Administrator
& A00& Scatcla cartone 0x40 MAGAZZING 150,00 1071072026 10:02 Adminisirator

Figura 7 — Il foglio GIACENZE

5.3 Merce in arrivo

Merce gid ordinata e non ancora arrivata: Articolo, Quantita in arrivo e Prossima consegna. Se quando
salvi la scheda la data di consegna € gid passata, lo stato € IN RITARDO. Con ACQUISTI collegato il foglio si
aggiorna da solo, ritardi compresi; altrimenti inserisci tu gli ordini fatti e, quando la merce arriva, togli la riga
e aggiorna la giacenza.

I IN ARRIVO << MENU +NUOVO PDF STAMPA INFO

Merce gia ordinata. 5 ACQUISTI & collegato si aggiorna da sola, aifrimenti inseriscila @ mana.
Doppio clic su una riga per modificarla, oppure premi + NUOVO,

D n Arficolo n Descrizione n QtalnArrivo n Frc.ssimuConsegnun RighelnRitardo n Stato HModificuto n Utente
1 ADDZ2 Dado Mé zincato 2.000,00 08/10/2028 1 IN RITARDO 10/10/2025 10:02 Administrator
2 ADD3 Lamiera acciaic 2 mm 200,00 15/10/2028 0 IN ARRIVO 10/10/2025 10:02 Administrator
3 ADDS Scatola caricne 40x40 500,00 14/10/2026 0 IN ARRIVO 10/10/2026 10:02 Administrator

Figura 8 — Il foglio IN ARRIVO

5.4 Impegni dei clienti e della produzione

IMPEGNI CLIENTI contiene la merce ordinata dai clienti nel CRM e non ancora spedita. IMPEGNI
PRODUZIONE confiene i componenti che servono agli ordini di produzione aperti, calcolati dalla distinta
base. Sono fogli verde acqua: si riempiono da soli con CALCOLA PIANO se i file CRM.xIsm e
PRODUZIONE.xIsm sono nella stessa cartella. Nel piano contano come fabbisogni, ciascuno con la sua
data.
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6 Calcolare il piano

6.1 ll pulsante CALCOLA PIANO

Nel MENU premi ([ Nare. !l fie:

0 legge i dati dagli altri gestionali collegati, se ci sono (capitolo 7);
e ricalcola le proposte per tutti gli articoli attivi;

e apre il foglio PROPOSTE e ti dice quanti artficoli sono urgenti e quanti da ordinare.

Le proposte siricalcolano anche da sole ogni volta che salvi una scheda e quando apri il file: CALCOLA
PIANO serve soprattutto a prendere i dati aggiornati dagli altri gestionali.

6.2 Leggere le proposte

Nel foglio PROPOSTE c'€ una riga per ogni articolo attivo, con Giacenza, In arrivo, Fabbisogno (fabbisogni
aperti piu impegni), Scorta minima, Disponibile, Da ordinare, Ordinare entro, Fornitore e Stato.

| PROPOSTE =< MENU PDF STAMPA INFO

s ondinans o oo (pramy CALCCE A AT nadmancd
Elenco calcolato in automatico: non si modifica a mano.

n Descrizione n Giacenza n InAmivo n Fahbisngnon SWnaMinimﬂ Disponibile n DaOidinare n UrdinalEEnllon Fornitore
7 A0 Vite MEx20 zincata 700,00 0,00 1233,00 500,00 -533,00 2.000,00 231012028 FOO1 ORDINARE
2 A0z 300,00 2.000,00 0,00 500,00 2.300,00 0,00 Foot Ok
3 A0 0,00 200,00 458,00 200,00 -86.00 300,00 032026 FODZ OROINARE
4 004 80,00 0,00 345.00 50,00 -265.00 350,00 1012026 FO02 OFDINARE
5 A0S Scaffale metalicaS ripiani .00 0.00 606,00 10,00 -602.00 612,00 051012026 URGENTE
§ ADDG Scatols cartone B0xdd 150,00 500,00 0,00 100,00 £50,00 0,00 FO03 oK

Figura 9 — Il foglio PROPOSTE: in rosso gli articoli urgenti, in giallo quelli da ordinare

Stato Cosa vuol dire Cosa fare
URGENTE La data «Ordinare entron € oggi o € gid passata Ordina subito la quantitd indicata
ORDINARE L'articolo va ordinato, ma c'e ancora tempo Ordina entro la data indicata
OK La merce basta e resti sopra la scorta minima Niente

DOPO AVER ORDINATO
Inserisci I'ordine in IN ARRIVO (oppure in ACQUISTI, se lo usi): al calcolo successivo I'articolo torna OK.

6.3 Come si calcola: un esempio

Disponibile = Giacenza + In arrivo — Fabbisogno.
Mancante = Scorta minima - Disponibile. Se il risultato & zero o meno, non serve ordinare: stato OK.
Da ordinare = il mancante, arrotondato per eccesso a un multiplo del lotto di riordino.

Ordinare entro = data del fabbisogno piU vicino — giorni di consegna. Se l'ordine serve solo per tornare
alla scorta minima (nessun fabbisogno con data), la data € oggi e lo stato € ORDINARE.

URGENTE se «Ordinare entron € oggi o prima; altrimenti ORDINARE.

Esempio: articolo Vite M6x20, oggi & il 15 ottobre.
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Dato Valore

Giacenza / In arrivo 700/0

Fabbisogno aperto 1.000 pezzi, servono entro il 30 oftobre

Scorta minima / Lotto / Giorni di consegna 500/1.000/ 10

Disponibile = 700 + 0 - 1.000 -300

Mancante = 500 - (-300) 800

Da ordinare (lotto da 1.000) 1.000

Ordinare entro = 30 ottobre - 10 giorni 20 oftobre — stato ORDINARE (dal 20 ottobre diventa URGENTE)

7 Collegare gli altri gestionali

7.1 Come si collegano

Metti i file degli altri gestionali nella stessa cartella di PIANIFICAZIONE, con iloro nomi: WMS.xlsm,
ACQUISTL.xIsm, CRM.xIsm, PRODUZIONE.xIsm. Non serve aprirli: lilegge da solo, senza
modificarli. Se un file manca viene saltato e il piano si calcola con i dati che hai.

L'elenco dei collegamenti & in fondo al foglio IMPOSTAZIONI: ogni riga indica il gestionale, il file, cosa viene
copiato, la moddalitd e Attivo SI/NO. Se un file ha un nome diverso o sta in un'altra cartella, fai doppio clic
nella colonna File e sceglilo. Per escludere un collegamento metti Aftivo = NO.

Il pulsante EEXELEleIUTNLEWNRHN LI fo |0 stessa leftura e mostra un riepilogo: righe copiate da ogni file,
oppure file non frovato.

I IMPOSTAZIONI << MENU

Area riservata al responsabile.

hd Valore =~
Modulo PIANIFICAZIONE Neme breve del modulo
Titclo PIANIFICAZIONE - FABBISOGNI E RI Titole mosirate nelle schede
Versione 1.0
Azisnda LA MIA AZIENDA SRL Compare sulle stampe
IndrizzoAzienda Via Roma 1 - 00100 Citta Compare sulle stamy
PIVAAZi=nda 00000000000 Compare sulle stampe
Telefono +3% 351 4797300 Contatti mosirati da INFO
Email info@anciladomina.it
Sito www.ancilademina.it
WhatsApp T553514757300 Numerc per il pubante WhatsApp, senza il +
ServerSGL MSGQLEXPRESS Server SQL |per il future database unice)
DaotabaseSQL ERP Nome del database SQL
Manuale Manuale-PIANIFICAZIONE. pdf Manuale d'use in PCF: nella stessa cariella del file cppure sul sitc
GicrniProva Fio Versione di prova: giorni di utiizze

COLLEGAMENTI AD ALTRI MODUU (facoltativi)
Metti i file nella stessa carfella. Doppio clic su File per sceglierlo. Atfiva: SI/NO. Madalita: UNISCI = aggiunge i nuavi e completa i dati vuoti [non sovrascrive], SOSTITUISCI = ricopia tutto.

Modulo hd TabellaOrigine d TabellaDestinazione | Modalita i =
WIS WS xdsm Arficoli Articoli UNISCI 3l
WS WS xdsm Giacenze Giacenze SOSTITUISCI 3l
ACQUISTI ACQUIST.xdsm Arficoli Articoli UNISCI 3l
ACQUISTI ACQUISTLxdsm InAmivie InAmive SOSTITUISCI 3l
CRM CRM.xdsm Arficoli Articoli UNISCI 3l
CRM CRM.xlsm ImpegniClenti ImpegniClienti SOSTITUISCI 3l
PRODUZIONE PRODUZIONE.xism Arficoli Articoli UNISCI 3l
PRCDUZICHE PRCDUZICNE. xlsm ImpegniProduzicne ImpegniPreduzicne SOSTITUISCI Sl

Figura 10 - Il foglio IMPOSTAZIONI: dati dell'azienda e, in basso, i collegamenti
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7.2 Cosa arriva da ogni file

Gestionale Cosa arriva Modalita

WMS (Magazzino) Articoli - Giacenze UNISCI - SOSTITUISCI
ACQUISTI Articoli - Merce in arrivo UNISCI - SOSTITUISCI
CRM Articoli -Impegni dei clienti UNISCI - SOSTITUISCI
PRODUZIONE Articoli -Impegni della produzione UNISCI - SOSTITUISCI

7.3 UNISCI e SOSTITUISCI

» UNISCI aggiunge gli articoli nuovi e completa i dati vuoti, senza cancellare né sovrascrivere quello che
hai gid scritto.

o SOSTITUISCI ricopia tutto il foglio: le modifiche fatte a mano in GIACENZE o IN ARRIVO vengono
rimpicazzate dai dafi dell'altro file.

ATTENZIONE
Se vuoi gestire a mano le giacenze o la merce in arrivo, metti Aftivo = NO al collegamento
corrispondente: altrimenti le fue correzioni spariscono al primo CALCOLA PIANO.

8 Statistiche e grdfici

8.1 Periodo e filtro

Nel MENU premi BILUMISLIAAG TN In alto scedli il periodo: scrivile date Dal e Al, oppure premi m
(PN @il Date vuote = tutto.

Sotto c'e il filtro Articolo: scegline uno per vedere solo i suoi dati, oppure lascialo vuoto per vederli tutti.
Numeri e grafici si aggiornano da soli quando cambi qualcosa; [telelle iU |i ricalcola a mano.
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l STATISTICHE

Seeghd periad fo pront
Periodo: tateo  Articol
4

iodo: tette A i
o :I ! :I mm
e [ et e e o
.,

‘ 2448 ‘ ‘

AN, 62 ANESE TUTTL ¢ IRt aumare ¢ gradics S aggiormins oo o

Artic

2.700

Fabbizogni oper [quaniit] Arficof da ordinare ‘ ‘ D ordinare subite ‘ ‘ Guanfs gids in arivo
J 4

Fabbisogni nei prossimi mesi Fabbisogni per fips

Quaniit da ordinare per arficolo

asficoli per stoto

Figura 11 -1l foglio STATISTICHE

8.2 Cosa mostrano

» Riquadri: fabbisogni aperti (quantitd), articoli da ordinare, articoli da ordinare subito, quantitd gid in
arrivo.

» Grdfici: fabbisogni nei prossimi mesi, fabbisogni per tipo, articoli piu richiesti, quantitd da ordinare per
articolo, articoli per stato. Le classifiche mostrano i primi 8 e raggruppano il resto in Alfri.

I numeri delle proposte e della merce in arrivo descrivono la situazione di oggi, quindi non cambiano con il
periodo.

9 Stampe e PDF

In ogni foglio, nella banda blu in alfo:

. m crea un file PDF dell'elenco nella cartella Stampe (accanto al file Excel) e lo apre.
. apre la finestra di stampa per scegliere la stampante, anche Microsoft Print to PDF.

Nel foglio STATISTICHE gli stessi pulsanti stampano numeri e grafici. Il nome e i dati dell'azienda in testa alle
stampe si cambiano nel foglio IMPOSTAZIONI (§ 10.1).

10 Impostazioni e sicurezza

10.1 | dati della tua azienda

Il foglio IMPOSTAZIONI ¢€ |'area del responsabile. Alle righe Azienda, IndirizzoAzienda e PIVAAzienda scrivi i
dati che compaiono sulle stampe. Qui ci sono anche i contatti dell'assistenza, il nome di questo manuale e
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l'elenco dei collegamenti (§ 7.1). Non modificare le righe segnate non modificare.

10.2 Protezione e salvataggio

| fogli sono protetti per evitare cancellazioni per sbaglio: si lavora dalle schede, mentre filtri e larghezza
delle colonne restano utilizzabili. Il file si salva da solo dopo ogni scheda salvata o eliminata. La password
di protezione € a disposizione del responsabile: chiedila ad Ancilladomina.

10.3 Verso il database SQL

crea il file PIANIFICAZIONE_database.sql con le tabelle per Microsoft SQL Server
Express. Serve quando vorrai passare a un database unico per tutti i gestionali; per I'uso di tuttii giorni non
serve.

11 Prova, domande e assistenza

11.1 Versione di prova

La versione di prova contiene dati di esempio e funziona per 10 giorni dal primo avvio: i giorni rimasti
compaiono nel MENU. Finita la prova i dati restano e si possono consultare, ma per inserire, modificare e
stampare serve la versione completa: chiedila con [ELIZeRNe{elNI N1

11.2 Domande frequenti

Nel file, il foglio DOMANDE FREQUENTI (pulsante nel MENU) raccodglie le risposte rapide ai dubbi pit comuni.
Ognirisposta indica il paragrafo (§) di questo manuale con la spiegazione completa. Per cercare una
parola usa Cirl+F.

Il pulsante apre questo documento: se il PDF Manuale-PIANIFICAZIONE.pdf € nella stessa
cartella del file apre quello, altrimenti lo apre dal sito.
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l DOMANDE FREQUENTI

Le rispaste alle domands pil comuni. L

MANUALE (PDF)

na colonna indica il paragrafo (§] del manuaie dove frovi ia spiegazione compieta.

Fremi MANUALE (PDF) per aprire il manuale. Per cercare una parola: Cirl+F.

Domanda
Da dove cominci

Risposta

In gl arficoi con scerta minima, lotto d o & giomi di consegna: poi
giacenze, merce in amvo e fabbisogni. Alla fine premi CALCOLA PIANO nel menu

Nel manuale
§4.1e§6.1

2  Cosavuol dire URGENTE nelle proposte? Lo dota entrc cui crdinare & oggi ¢ & gid pasata: larficolo va ordinato subite. Lo

riga & colorata dirosso.

§ 6.2 Leggere le proposte

3 Cosavuol dire ORDINARE?

Larticole va ordinato, ma ¢'& ancora tempe finc alla data dela colenna
"Ordinare enfro”. La riga & giala

§6.2 Leggere le proposte

4 Perché "Da ordinare” & pil di quello che Lo quaniita viens aroiendata per ecceso al lotto direrdine delarficole (per

§ 6.3 Come si calcola: un

manca? esempic confezioni da 100) esempio
5 Come viene calcolata la data "Ordinare  Elo data del fabbisogne pil vicine mene i giomni di consegna delorficolo. e § 6.3 Come si calcola: un
enfro™ Tordine serve solo per tornare alla scorta minima, la data & oggi esempio

4 Un articolo non compare nelle proposte

Nel feglic ARTICOLI controlla che i compe Attive sia Sl: gii arficol con Atfive = NO
non enfranc nel pianc.

§4.2 Arficoli che non usi pil

7 Ho consegnata la merce di un
fabbisogno: cosa faccio?

Aprila scheda con un doppic cic sulla nga. metti Stato = EVASO & premi SALVA: da
quel momento non conta pil nel calcolo.

§5.1 Fabbisogni

8 Devo inserire le giacenze a mano?

Solo se non usi il gestionale di magazzino (WS). Se WhS.xdsm & nella stessa
cartelo, le giocenze si aggiornano da scle con CALCOLA PIANO.

§52e§7.2

e Produzione?

%  Come collego Magazzino, Acquisti, CRM

Mettiiloro fie nella stessa cartella di quesio. CALCOLA FIANO legge da solo i dafi
che servona; se un file manca viene salfato.

§7.1 Come si collegano

10 Ho cormretto una giacenza ma & tornata
come prima

Can il colegomenio ol WMS affive, le giocenze vengeno ricopiote dal WS a
ogni CALCOLA PIANO: comreggile nel WMS, oppure metti Attive = NO al

1T Come stampa le proposte dordine?

Apriil foglic PROPOSTE & premi PDF [crea il fie nella cartela Stampe) eppure
STAMPA [scegiila stampante)

§7.3 UNISCl e SOSTITUISCI

§9 Stampe e FOF

file

12 Ipulsanti non funzionano quando apro il

Le macro sono bloccate: chiudiil file, tasto destro sul file = Proprietd = spunta
Annulla bloceo, poi Aiapfo & premi Abifta contenutc.

§ 1.2 Prima di iniziare

13 Come apro gii alfri gesfionali?

Nel MENU premi MENU GESTIONALI & clicca sul gesticnale: se & gid aperto ci vai,
aliimenti s apre. | fle deveno stare nella stessa cartella di questo.

§ 2.4 Aprire gli aliri gestionali

aliro utente™

14 Nfile dice "SOLA LETTURA" o "aperto da un Lo sta usande un ceollega: puci consultario, staompare & vedere le statisfiche, ma

non inserre o modificare. Chiudile & Aapric guandoe lalire ko ha chiuse. S& ko hai
aperte dalke ZIF ¢ da un alegate, salvale phma in una cartella.

§ 2.4 Aprire gli altri gestionali

1Z 1 collegamento non & disponibile™

lifie di quel gesfienale non & nella stessa cartella di questo, oppure ha un nome
diverso. Se non hai quel gestionale chit formazioni con INFO' E CONTATTI

§2.4 Aprire gli altri gestionali

¢  lNfile dice che un campo & obbligatorio

| campi con fasterisco * vanno compiat, || messaggio in fende ala scheda dice
quals manca ¢ cosa nen vo

§ 3.2 Campi obbligatori, date &
numeri

17 Come scrivo date & numeri?

Le daie come gg/mm/aaaa (per sssmpio 15/11/2026). | numer con la vigala o
con i punto: il file | capisce entrambi.

§ 3.2 Campi obbligatori, date &
numeri

1&  Nonriesco a eliminare una scheda

E usata in altr fogh (per esempic un'anagrafica che compare nei movimenti o nei
decumenti). ll messaggic dice dove: se & prevista, metti Attive = NO invece di
eliminaria

§ 3.3 Modificare, cercare ed
eliminare

19 Posso scrivere direttamente nelle celle?

Ne. i fogiisona profetti per evitare emcr. Perinserre premi = NUOVO, per modificare
fai doppio cic sulla niga.

§33e§102

20 AGGIORNA DA ALTRI MODUL dice "file
non frovato™

Il fle deve stare nella stessa cartella e avere i nome indicato. In IMPOSTAZIONI
puoi anche sceglieric con un doppic clic nella colonna File.

§7.1 Come si colleganc

Z1  Le siatistiche non cambiano o sono vuote Confrola i perode & fifro in alte: premi TUTTO & cancela | fitro per vedere tultii

dati, poi premi AGGIORNA.

§ 8.1 Periodo e filiro

22 Dove fini i PDF?

§ 9 Stampe € PDF

23  Dove cambio il nome della mia azienda
sulle stampe?

Mela cartela Stampe, accante al fie Excel. || POF si apre da selo appena creato.
Nel foglic IMPOSTAZIONI, alle ighe Azienda. IndrizzoAzienda € PIVAAZenda

§10.1 | dafi della tua azienda

ita la prova perdo i dafi?

No: i dati restanc e si posseno consuliare. Per continuare @ inserre e stampare serve § 11.1 Versione di prova

la versione completa [pulsante INFO E CONTATTI).

Figura 12 — Il foglio DOMANDE FREQUENTI

11.3 Assistenza

Il pulsante nel MENU (oppure m in ogni foglio e in ogni scheda) mostra i contafti e

apre una chat WhatsApp gid pronta.

TELEFONO E WHATSAPP
+39 351 4797300
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