GESTIONALI IN EXCEL - MANUALE D'USO

FATTURAZIONE

Fatture, incassi, pagamenti e scadenze

Come registrare le fatture ai clienti e quelle dei fornitori, segnare incassi e
pagamenti, tenere softo controllo quanto devi incassare e pagare e cosa
e scaduto, stampare la copia di cortesia, collegare gli altri gestionali e
leggere statistiche e grafici. Con le immagini delle schermate e le risposte
alle domande piu comuni.
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1 A cosa serve

1.1 Cosa ti dice il file

FATTURAZIONE fiene il conto dei soldi che devi incassare dai clienti e di quelli che devi pagare ai fornitori.
Registri le fatture che emetti — il file calcola imponibile, IVA e totale e propone la scadenza in base al tipo
di pagamento del cliente — e quelle che ricevi, poi segni incassi e pagamenti man mano che avvengono.

Gli scadenzari ti mostrano fattura per fattura quanto manca, in ordine di scadenza, con in rosso quelle
scadute e in giallo quelle che scadono entro una settimana. Le fatfture si stampano come copia di cortesia
da mandare al cliente.

FATTURA ELETTRONICA

Il file non sostituisce la fattura elettronica: il documento valido ai fini fiscali resta quello trasmesso
framite il Sistema di Interscambio (Sdl) con il programma del tuo commercialista o della fua banca.
FATTURAZIONE serve a seguire scadenze, incassi € pagamenti.

1.2 Prima di iniziare

e Serve Microsoft Excel per Windows (2016 o successivo, oppure Microsoft 365). Il file usa le macro.

e Seilfile arriva da Internet o da un'email, Windows lo blocca. Prima di aprirlo: tasto destro sul file )
Proprieta ) spunta Annulla blocco ) OK.

e All'apertura, se compare la barra gialla Contenuto disatfivato, premi Abilita contenuto. Senza macro i
pulsanti non funzionano.

e Tieniil file in una cartella tua (per esempio Documenti\Gestionale). Se usi anche gli altri gestionali, mettili
nella stessa cartella.

CONSIGLIO
Ogni tanto fai una copia del file su una chiavetta o in un'altra cartella: € il tuo archivio.

2 Il menu e i fogli

2.1 I MENU

Quando apri il file compare il MENU. | pulsanti sono divisi in fre colonne:

e INSERISCI E MODIFICA (blu): aprono gli elenchi che compili tu — SR el li(el{F Wi [e{e]l]
FATTURE CLIENTI | INCASSI | FATTURE FORNITORI | PAGAMENTI §

. opERATION: E stuaLONE: (ETSTSISIRENGE i comand: (AT (TR

AT YN 7NV (ol VIR ZNHN, e gli elenchi calcolati dal file (verde acqua):
DA INCASSARE | DA PAGARE |

e STRUMENTI: per aprire gli altri gestionali (§ 2.4), impostazioni, aggiornamento dagli altri
gestionall script per dotabase. ([TTTEINA.  (IETED che opre
questo documento.
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FA'ITURAZIONE - FATTURE E SCADENZE

Scegli cosa vuoi fare: clicca su un pulsante.

INSERISCI E MODIFICA OPERAZIONI E SITUAZIONE STRUMENTI

CLIENTI STATISTICHE E GRAFICI
FORNITORI NUOVA RIGA DI FATTURA ) IMPOSTAZIONI
ARTICOLI REGISTRA INCASSO ‘ AGGIORNA DA ALTRI MODULI
FATTURE CLIENTI REGISTRA PAGAMENTO ' CREA SCRIPT DATABASE 5QL
INCASSI AGGIORNA SCADENZARI — INFO E CONTATTI

FATTURE FORNITORI DA INCASSARE DOMANDE FREQUENTI

PAGAMENTI DA PAGARE MANUALE (PDF)

AVVI3I (si aggiornane da soli)

Fatture clienti scadute

Daincassare scaduto 1.91540 €
Fatture forniteri da pagare entro 7 giorni 0
Da pagare scaduto 576,45 €

Figura 1 — Il MENU, con il iquadro AVVISI in basso

In ogni foglio, nella banda blu in alto, trovi per tornare qui, AUl per aggiungere una riga,

m e RILVUZW per stampare l'elenco e
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2.2 | fogli del file

Foglio Cosa contiene Chi lo compila
CLIENTI, FORNITORI, ARTICOLI Le anagrafiche, con le condizioni di pagamento Tu (o arrivano dagli altri
gestionali)
FATTURE CLIENTI Le righe delle fafture che emetti: una riga per ogni Tu
voce
INCASSI | soldi ricevuti dai clienti Tu
FATTURE FORNITORI Le fatture che ricevi: una riga per fattura Tu
PAGAMENTI | soldi pagati ai fornitori Tu
DA INCASSARE Per ogni fattura ai clienti: totale, incassato, residuo, Il file, in automatico

scadenza e stato

DA PAGARE Per ogni fattura dei fornitori: totale, pagato, residuo, Il file, in automatico
scadenza e stafo

STATISTICHE Numeri chiave e grafici, con periodo e filtro Il file, in automatico
MENU GESTIONALI Pulsanti per aprire gli altri gestionali —
DOMANDE FREQUENTI Risposte rapide, con il imando ai paragrafi di —
questo manuale
IMPOSTAZIONI Dati dell'azienda, contatti e collegamenti con gl Il responsabile
altri file

Le linguette blu sono gli elenchi che compili; quelle verde acqua si calcolano da sole e non si modificano.

2.3 Gli avvisi

Sotto i pulsanti del MENU c'¢e il riquadro AVVISI, calcolato dagli scadenzari (§ 6.1): Fatture clienti scadute
(quante) e Da incassare scaduto (quanti euro), Fatture fornitori da pagare enfro 7 giorni (quante) e Da
pagare scaduto (quanti euro). Quando il numero € maggiore di zero la casella diventa rossa: € il segnale
che c'é qualcosa da fare. Gli avvisi si aggiornano da soli a ogni modifica e all'apertura del file.

2.4 Aprire gli altri gestionali

Il pulsante EALTEENVNIN cpre un foglio con un pulsante per ogni gestionale Ancilladomina. Quello
grigio ¢ il file in cui ti trovi. Sotto ogni pulsante una scritta dice com'e la situazione in quel momento:

Scritta Cosa succede se clicchi

aperto Il file & gid aperto sul tuo computer: ti porta alla sua finestra.

disponibile Il file € nella cartella: lo apre.

inusoda ... Lo sta usando un collega (compare il suo nome): lo apre in SOLA LETTURA.

non disponibile Il file non & nella stessa cartella: un messaggio dice che il collegamento non € disponibile.
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I MENU GESTIONALI << MENU INFO

Clicca su un gestionale per apriflo (o per andarci, se & gia aperto). [ file devono stare nella stessa cartella di queste.
Se un file & gia aperte da un collega si apre in SOLA LETTURA: puei consultarle, ma non medificarlo.

disponibile: clicca per aprilo dispenibile: clicca per aprilo dispeonibile: clicco per apriro
FATTURAZIONE LOGISTICA E SPEDIZIONI PIANIFICAZIONE
[questo file] dispeonibile: clicca per aprido disponibile: clicca per aprido
disponibile: clicca per apride dispenibils: clicca per aprido disponibils: clicca per aprido
PERSOMALE (HR) COMMESSE AUTOMEZZI
disponibile: clicca per aprido disponibile: clicca per aprido disponibile: clicca per aprido

Figura 2 — Il foglio MENU GESTIONALI

Sola lettura. Un file aperto in sola lettura mostra nel MENU la scritta rossa SOLA LETTURA: questo file &€ aperto
da .... Puoi consultare i dati, le statistiche, stampare e aprire gli altri gestionali, ma non puoi inserire,
modificare (+ NUOVO, doppio clic sulle righe) né usare i pulsanti che cambiano i dati: il file te lo spiega con
un messaggio. Lo stesso vale se apri a mano un file che un collega ha gid aperto. Per lavorarci chiudilo e
riaprilo quando il collega lo ha chiuso. Anche un file aperto direttamente dallo ZIP o da un allegato & in
sola letftura: salvalo prima in una cartella.

3 Inserire e modificare i dati

3.1 La scheda

Nei fogli non si scrive direttamente: tutto passa dalla scheda, una finestra che controlla i dati prima di
salvarli. Si apre con (in alto in ogni foglio, oppure con i pulsanti verdi del MENU) o con un doppio
clic su una riga gid esistente.
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. IVA (%) * 22 j
succedendo: verde = nuova scheda, blu = stai R oo
mponibile (€}
modificando, rosso = non salvato, con il motivo. e =
Dopo BLWZW il file si salva da solo e gli scadenzari e e
Scadenza pagamento 25/10/2024

siricalcolano. La scheda resta aperta, pronta per
un nuovo inserimento.

In alto, Cerca una scheda esistente: scegli

FATTURAZIONE - FATTUI

dall'elenco per richiomarla. EATTURE CLIENTI ’T
Al centro i campi. Fermando il mouse su un S e
campo compdare un suggerimen’ro SU COsa Dpati
Scrlvere . Numero fattura FT1-2024-0001
. . Data fattura * 24/08/2024
In basso i pulsanti G (scheda vuota), clionte * oo
iente j
SALVA N ELIMINA N PDF ) STAMPA (Solo rticolo -
ne”e fO’rTUI’e Oi C“enﬂ, § 9] ), CHIUDI , in OITO a Descrizione Ricambi annuali

destra m Quantita * 1

. . N . rezzo unitario (€) * 1800
Sotto i pulsanti, una riga dice cosa sta ’ ¢

Rif. DDT / ordine

There S m “ STAMER m

MODIFICA della scheda n. 1: cambia i dati e premi SALVA

Figura 3 — La scheda di una riga di fattura

3.2 Campi obbligatori, date e numeri

| campi con l'asterisco * (scritti in blu grassetto) sono obbligatori.

| campi grigi si compilano da soli (imponibile, IVA, fotale).

Gli elenchi a tendina accetftano solo i valori proposti; per clienti, fornitori e fatture vedi codice e
descrizione.

Date: gg/mm/aaaa, per esempio 15/11/2026. Importi: con la virgola o con il punto (149,90 oppure
149.90), mai negativi.

Se qualcosa non va la scheda non salva e spiega il motivo, per esempio Scrivi una descrizione oppure
scegli un articolo. | codici e i protocolli doppi vengono bloccati e sono scritti sempre in maiuscolo.

3.3 Modificare, cercare ed eliminare

Modificare: doppio clic sulla riga, cambia i dati, .
Cercare: nel foglio usa le frecce dei filtri sulle intestazioni delle colonne (per esempio per vedere le righe
di una fatftura o di un cliente), oppure Chl+F; nella scheda usa Cerca una scheda esistente.

Eliminare: richiaoma la scheda e premi QEWILEW- i| file chiede conferma e I'operazione non si pud
annullare. Per correggere un incasso o un pagamento sbagliato puoi eliminarlo e registrarlo di nuovo.
Un dato usato altrove non si pud eliminare: per esempio un cliente con delle fatture, o una fattura del
fornitore con dei pagamenti. Il file ti dice dove & usato; per le anagrafiche ti suggerisce di metterle
Attivo = NO (§ 4.3).

ATTENZIONE

| fogli sono protetti: € normale che non si possa scrivere nelle celle. Serve a evitare cancellazioni per
sbaglio (§ 10.2).
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4 Clienti, fornitori e articoli

4.1 Clienti e fornitori

Clienti e fornitori hanno Codice univoco e Ragione sociale obbligatori; i clienti anche il Tipo. Per la
fatturazione contano soprattutto:

e Pagamento: rimessa diretta, bonifico o RiBa a 30, 60 o 90 giomi. Il file legge il numero di giorni e calcola
la scadenza delle fatture: data fattura + giorni (rimessa diretta = 0 giorni, scade il giorno stesso). Se il
pagamento & vuoto la scadenza € la data della fattura.

« Ragione sociale, Indirizzo, Citta, Partita IVA del cliente: vengono stampati sulla copia di cortesia (§ 9.1).

c|_|EN'r| B s = — e

D or + NUOVO.

| Parialva
CLIENTE 04547890123 BONIFICO30 GG SI 10/10/2028 15
CLIENTE 05676701234 9200  Terne o RIBA 60 GG sl 10/10/2026 15
POTENZIALE Vi kS Verona RIMESSA DIRETTA SI 10/10/2025 15

Figura 4 — Il foglio CLIENTI

4.2 Gli articoli

Gli articoli sono facoltativi: in una riga di fattura puoi scegliere un articolo e la descrizione si compila da
sola, oppure scrivere la descrizione a mano (per servizi, frasporti, lavorazioni). Il prezzo di vendita si scrive in
ogni riga.

4.3 Dati che non usi piU

Invece di eliminare un cliente, un fornitore o un articolo, apri la scheda e metti Attivo = NO. Resta nelle
fatture gid registrate e nelle statistiche, ma sparisce dagli elenchi a tendina delle nuove schede.

5 Fatture, incassi e pagamenti

5.1 Le fatture ai clienti

Una fattura e fatta di una o pit righe, una per ogni voce. Premi BLLISAZSUTSIRTZLEN ¢ compila:

Campo Cosa scrivere

Numero fattura Lascialo vuoto per una fattura nuova: il file assegna il numero successivo
dell'lanno, per esempio FT-2026-0012. Per aggiungere una voce alla stessa
fattura scrivi lo stesso numero: il cliente deve essere lo stesso, altrimenti il
file risponde La fattura ... € intestata al cliente ...

Data fattura *, Cliente * La data é proposta oggi.
Articolo, Descrizione Almeno uno dei due. Se la descrizione & vuota prende quella dell'articolo.

Quantita *, Prezzo unitario *, IVA (%) * Quantitd proposta 1, maggiore di zero; IVA 22, 10, 5, 4 o0 0%.

Imponibile, IVA, Totale Si calcolano da soli (vedi sotto).
Scadenza pagamento Se la lasci vuota: data fattura + giorni del pagamento del cliente (§ 4.1).
Rif. DDT / ordine Facoltativo, compare sulla stampa.
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Calcoli di ogniriga, arrotondati al centesimo: Imponibile = quantitd x prezzo; IVA = imponibile x aliquota +
100; Totale = imponibile + IVA. Il totale della fattura & la sommma delle sue righe.

<< MENU +NUOVO PDF STAMPA INFO

nii (una riga per ogni vocs]
er modificaria, oppure premi + NUOVO.

|H Data Cliente |H Articolo |B Descrizione |H Quaniita PrezzoUnitario [ AliquotalvA [ imponibile B VA B Scodenza [ RiferimentoDDT Modificato [ Utente

26/08/2026 CO02 Ricambi annuai 100 180000 180000 396; 2196, 25/10/2026. /10/2026 1505 Administrator
31/08/2026 COOT 3005 Scaffole metalico & rpiani 1000 T4 145000 37, 1817. 30/09/2026. /10/2026 15:04 Adminstrator
31/08/2026 COOT rasporfo a0, 17, 7. 30/07/2026 /10/2026 15:04
05/10/2026 COO1 A004 1atfa o L 40x 160, 35, 195 04/11/2026 DDT-2026-0003 10/2026
19/10/2025 G002 A004 iaffa o L 40x4 1 2 54 18/12/2025 )/10/2026
20/10/2025 C003 A0S caffale metalico & rpian: 4470, 983, 453 20/10/2025 10/2026
22/10/2025 003 AO0S Scaffale mefalico 5ripian: 2 576, 786, 362 22/10/2025 )/10/2026

/12/2025 CO03 AQ05 caffale metalico 5 ripian: 2 874, asz. 726 /12/2025 10/2026
2] <] AQOS caffale mefalico & ripian: 1200 788, 93, 181 12/2025 )/10/2026
20/11/2025 CO01 AQ05 caffale metalico 5 ripian: 2500 725, als. 544, /12/2025 10/2026
21/ coo1 AQOS caffale mefalico & fipian: 20 150, 701, 1 10172026 )/10/2026
02/01/2026 COOT A004 1atta G L 40x 800 25 5, ] /02/2026 10/2026
24/12/2025 COO1 A0+ affa o L 20x 2500 , 17, 7. 0172026 )/10/2026
30/12/2025 CO02 A004 1atfa G L 20x 23,00 b 73. 16, 5. /02/2026 10/2026
17/01/2026 C002 AQQS Scaffale metalico & fpiant 11.00 145,00 1.639.00 360, 1,999, 03/2026 /10/2026 15:0%
08/02/2026 COO1 A004 S1affa G L 40x40 1200 330 36.40 8, 45 /03/2026 /10/2026 150
22/01/2026 COO1 AQQS Scaffale metalico & fpiant 250 45,00 362500 797, 4422 10212026 /10/2026 15:0%
30/01/2026 COOT AQ04 5101fa G L 40x40 7.00 320 22.40 4 27. /03/2026 /10/2026 150
10/03/2026 COO1 A004 Staffa o L 40x40 7.00 350 2240 5 27 09/04/2026. /10/2026 15:04
26/02/2026 CO01 AQ05 Scaffake metalico 5 ripiani 1600 45.00 2.364.00 52446 2508 /03/2026 /10/2026 15:0:
2£/02/2026 CO03 A005 Scaffole metalico S rpiani 17,00 49,00 533,00 557,26 309026 02/20%6 /10/2026 15:04
10/03/2026 CO01 AQ05 Scatfake metalico 5 ripiani 2400 49.00 3576.00 786.72 43627 /04/2026 /10/2026 15:0:
20/03/2026 CO02 A005 Scaffole metalico S rpiani 2800 45,00 4060.00 8320 4553, 10572026 /10/2026 15:04
27/03/2026 CO01 ACOS Scaffake metalico 5ripiani 600 45.00 854,00 196,65 1.050. /04/20%6 /10/2026 150
/0472026 COOT A004 Staffa o L 40x40 1000 320 32.00 7.04 39,04 05/2026 /10/2026 15:04
/04/2026 CO03 AQDS Soaffals metalico 5 ripiani 19.00 49.00 2631.00 62282 3453 /04/2026 /10/2026 15:0-
/0472026 CO02 A00S Scaffole metalico § rpiani 1000 45,00 145000 319,00 1769, 20/06/2026. /10/2026 1504
/0512026 CO0Z AQDS Soaffals metalico 5ripiani 1 4500 3045 66790 2714 /07/2026 /10/2026 15:0-
/06/2026 CO02 A00S Scaffole metalico § rpiani 7 I 4023 88506 4508 7/08/2026 /10/2026 15:04
/06/2026 CO0Z AQDS caffals metalico 5 ripiani 7 L 4023, 885! 4508 /08/2026 10/2026
$/06/2026 COO1 A00S caffale metalico S ripiani I 3770, . 4599, /07/2026 /10/2026
/06/2026 COO1 AOD4 taffa G L 40x 67 14 a1 107/2026 10/2026
$/07/2026 CO03 A00S caffale metalico & rpiani T 1490, 3, 1817. /07/2026 /10/2026
05/07/2026 COO1 A004 taffa o L 40 67 14, 81 /08/2026 10/2026
07/08/2026 COOT A005 caffale metalico 5 rpiani 1 4321, 950, 5271 109/2026 /10/2026
27/07/2026 CO01 AQQS caffale metalico & ripiani 34 145, 5427, 753, 4180, 6/08/2026. 10/2026
05/09/2026 COOT A00S caffale metalico 5 ripiani 5. 12 2631, 6228 34538 05/10/2026 /10/2026
22/06/2026 COO1 A0S caffale metalico & ripiani 500 145, 2235/ 491,74 2726 21/09/2026 110/2026

Figura 5 — Il foglio FATTURE CLIENTI: ogniriga € una voce

5.2 Le fatture dei fornitori

Le fatture ricevute si registrano con una riga per fattura nel foglio FATTURE FORNITORI: Protocollo (lascialo
vuoto: humero interno automatico, per esempio FP-2026-0008), Numero fattura del fornitore (quello scritto
sul documento), Fornitore, Data fattura, Imponibile (maggiore di zero), IVA (%), Scadenza € Note. IVA e
totale si calcolano come per i clienti; la scadenza vuota si calcola dal pagamento del fornitore.

La stessa fattura non si puod registrare due volte: se per lo stesso fornitore il numero € gid presente, il file
risponde Questa fattura del fornitore & gid registrata (protocollo ...). Se una fattura ha piu aliquote IVA,
registrala con una riga per aliquota e numeri come 123/A e 123/B.

| FATTURE FORNITORI << MENU f +NUOVO PDF STAMPA INFO

Fatture ricevute dai forniter (Una riga per fattural
Doppio clic su una riga per modificarla, oppure premi + NUOVO.

0 |§ Profocolio |8 NumeroDocumento M Fornitore i Data |8 mponivile |5 Atiquotava  [Ef vA | rotale [ scadenza [ Note B Modificato

1 FP-2026-0001 2026/1452 FOO1 21/08/2026 80,00 22 17.60 $7.60 20/10/2026 10/10/2026¢ 15:04 Adminisirator
~2026-0002 FA-889 FO02 05/09/2026 472,54 103.55 576.45 05/10/2026 10/10/2026 15:04 Administrator
~2026-0003 1251V FO03 07/10/2025 1950 4250 237,50 08/11/2028 10/10/2026 15:04 Admini
-2025-0001 2025/7211 FOO1 21710/2025 7320 161.04 853.0. 20/12/2025 10/10/2026 15:04 Administrator
-2025-0002 2025/6467 Foo3 28/11/2025 545,00 119,50 464,90 28/12/2025 10/10/202¢ 15:04 Ninis

& FP-2025-0003 2025/2707 FO03 25/12/2025 840,00 22 184,80 1.024,80 4/01/2026 10/10/2026 15:04 Administrator

7 FP-2026-0101 202616584 Fo02 2/02/2026 92, 22 20.24 112.24 4/03/2026 10/10/2026 15:04 Ninis

& FP-2026-0102 2026/8282 Fo02 7/02/2026 688,00 22 151.3 B3P, ¥ 9/03/2026 10/10/202¢ 15:04 Administrator

¥ FP-2026-0103 202677648 FO03 04/04/2026 365,00 22 0.5 485 D4/05/2028 10/10/2026 15:04 Admini

10 FP-2026-0104 2026/6770 FO03 28/04/2026 750,00 22 165,00 515,00 /05/2026 10/10/2026 15:04 Administrator

11 FP-2026-0105 2024/4702 FoO1 8/04/202& 195,00 22 4250 237,90 7/08/2026 10/10/2026 15:04 Nnis
-2024-01068 202674325 Fo02 04/08/2026 1.009.00 221,9 1.230,%¢ /07/2026 10/10/2026 15:04 Administrator
-2026-0107 202615447 FOO3 25/05/2026 727.00 159.54 B886.94 24/06/2026 10/10/2026 15:04 Administrator
-2026-0108 2026/5818 FO0Z 04/07/2028 570,00 125,40 £55.40 /08/2028 10/10/2026 15:04 Administrator
-2026-010% 2026/5754 FO03 25/07/2026 1.170.00 257,40 1.427.40 /08/2026 10/10/2026 15:04 Admini
-2026-0110 2026/6536 FOO1 22/07/2028 47,00 147 817 0/09/2026 10/10/202¢ 15:04 Administrator

17 FP-2026-0111 202874409 FOO3 0&/09/2028 754,00 22 165,88 919.88 08/10/202¢ 10/10/2026 15:04 Ninis

18 FP-2026-0112 2026/8558 FOO3 16/08/2028 432,00 22 $5.04 527,04 15/09/2026 10/10/2026¢ 15:04 Adminisirgtor

Figura 6 — Il foglio FATTURE FORNITORI

5.3 Incassi e pagamenti

Quando un cliente paga premi : sceglila Fattura dall'elenco, la Data incasso e la
Modalita (bonifico, RiBa, contanti, assegno, carta). Per i fornitori premi e scedlila
fattura dal suo protocollo (fra le modalitd c'é anche F24).

e Se lasci vuoto I'lmporto, il file registra tutto quello che manca per quella fattura.

e Puoiregistrare anche un pagamento parziale: scrivi l'importo e la fattura resta aperta per il resto.

» Non puoi registrare piu di quanto manca: il file risponde L'importo € pit alto di quello che manca |(... €).
Se la fattura € gid saldata risponde Questa fattura risulta gid pagata.
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FATTURAZIONE - FATTURE E SCADENZE X l INCASSI <<MENU +NUovo POF sTAm

INCASSI Ii B
INFO .

T 30/09/2025
Cerca una scheda esistente: ‘ j 2 F1-2025.0001 23/11/2025 54,64 BONIFICO 1
3 FI-20050002 241172025 5.453,40 BONIFICO 1
4 F1-20250003 26/11/2025 436272 BONIFICO 10/10/2026 15:04 Admi
Dati 5 FI-20250004 01/2026 4726,28 BONIFICO 0/2026
& 120250005 01/2026 218136 RIEA 0/2026
. 2024 - 7 20250006 12/2025 4544,50 BONIFICO 0/2026
Fattura Fr-2024-0001 El i 1 o
5 FI-20260101 /02/2026, 1,23 BONIFICO 0/2026
. 10 F1-2025:0008 25/01/2026 7.60 RIBA 0/2026
Data incasso * 30/09/202¢ 1 Fr-20250009 03/02/2026 9,75 BONFICO 072026
12 F1-2026:0102 21/02/2026 1599,58 BONFICO 0/2026
13 F1-20260103 13/03/2026 46,85 RIBA 0/2026
Importo (¢) 1000 14 120060104 2610272026 422,50 SONFICO /2025
15 FI-20260105 05/03/2026 27,33 RIBA 012026
16 FI- 4/2026 27,33 RIBA 10/2026
Modalita * BONIFICO j 412026 250648 RIBA 0/2026
412026 309026 BONFICO 0/2026
412026 436272 BONIFICO 0/2026
' 412026 4953,20 BONIFICO 0/2026
Mote 1 1/05/2026, 100,68 RIBA 0/2026
2 5/05/2026 35, ) 0/2026
= 1/05/2026, 3453, o 0/2026
4 6/05/2026 1765, ) 0/2026
s 41042026 3714, o 0/2026
s /07/2026. 4508/ ) 012026
+ NUOVO SALVA ELIMINA 7 /07/2026 4908 0 10/2026
/07/2026 459,40 RIBA 0/2026
/07/2026 1,98 RIBA 0/2026
. A (T q /08/2026 151780 BONFICO 0/2026
MODIFICA della scheda n. 1: cambia i dati e premi SALVA 0B/2026 1.58 BONFICO 012026
/09/2026. 527162 BONIFICO 0/2026
708/2026 418094 RIBA 0/2026
/10/2026 345382 BONFICO 0/2026
/09/2026, 2726,70 BONIFICO 02026

Figura 7 — La scheda di un incasso
Figura 8 — Il foglio INCASSI

6 Gli scadenzari

6.1 Daincassare e da pagare

| fogli DA INCASSARE (fatture ai clienti) e DA PAGARE (fatfture dei fornitori) hanno una riga per ogni fatfturag,
in ordine di scadenza: numero o protocollo, cliente o fornitore, ragione sociale, data, Totale (somma delle
righe), Incassato / Pagato (somma dei movimenti), Residuo = totale — incassato, Scadenza (se le righe
hanno scadenze diverse, la piu vicina) e Stato:

Stato Quando

PAGATA Il residuo & zero

SCADUTA C'e ancora un residuo e la scadenza € passata (riga rossa)
IN SCADENZA C'é un residuo e scade entro 7 giorni, oggi compreso (riga gialla)
APERTA C'e unresiduo e la scadenza € piu lontana

| due fogli si ricalcolano da soli quando salvi o elimini una scheda e quando apri il file, cosi gli stati sono

sempre riferiti alla data di oggi. Il pulsante el RI7DIAVZIAN |i ricalcola a mano.
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| DA INCASSARE << MENU ' PDF STAMPA INFO

Fatture ai clienti: quanfo manca da incassare, in ordine di scadenza
Elenco caleolate in avtomatico: non si modifica a mane.

D] -NumemFuh‘um HDescriziune Dulu nTulu\e - Pagato Residuu HScudenm - Stalo
5 F1-2025-0002 €003 Bianchi Logistica 20/10/2025 5.453.40 5.453,40 0.00 20/10/2025 PAGATA
& FT-2025-0003 C003 Bianchi Logistica 22/10/2025 436272 436272 0.00 22/10/2025 PAGATA
8 FI-2025-0005 o3 Bianchi Logistica 09/12/2025 2.181.3¢ 2.181.36 0,00 09/12/2025 PAGATA
7 F1-2025-0004 C003 Bianchi Logistica 10/12/2025 472628 4.726,28 0,00 10/12/2025 PAGATA
4 FI-2025-0001 €002 Meri Costruzioni srl 19/10/2025 54.66 54,66 0.00 18/12/2025 PAGATA
9 FT-2025-000¢ C0oo1 Werdi Arredamenti spa 20/11/2025 4.544,50 4.544,50 0,00 20/12/2025 PAGATA
10 FI-2025-0007 €001 Verdi Arredamenti spa 21/12/2025 3.891.80 3.891.80 0.00 20/01/2028 PAGATA
12 F1-2025-0008 001 Werdi Arredamenti spa 24/12/2025 97.60 97.60 0,00 23/01/2028 PAGATA
11 FI-2026-0101 €001 VWerdi Arredamenti spa 02/01/202% 31.23 31.23 0.00 01/02/2028 PAGATA
16 F1-2026-0104 001 Werdi Arredamenti spa 22/01/2026 4.422.50 4.422,50 0,00 21/02/2028 PAGATA
20 FT-2026-0108 €003 Bianchi Logistica 26/02/2026 3.090.24 3.090.26 0.00 26/02/2028 PAGATA
13 FI-2025-0009 002 Neri Costruzioni sr 30/12/2025 89.79 89.79 0,00 28/02/202¢ PAGATA
17 FI-2026-0105 €001 Werdi Aredamenti spa 30/01/2026 2733 27.33 0,00 01/03/2028 PACATA
15 FI-2026-0103 C001 Werdi Arredamenti spa 06/02/2026 45,85 46,85 0,00 08/03/2024 PACATA
14 FI-2026-0102 C002 Neri Costruzioni srl 17/01/2026 1.999.58 1.99%.58 .00 18/03/2026 PAGATA
19 FT-2026-0107 COo01 Werdi Arredamenti spa 28/02/2026 2.508,48 2.508,48 0,00 30/03/2024 PAGATA
18 FT-2026-0106 €001 Werdi Aredamenti spa 10/03/2026 2733 27.33 0,00 0%/04/2026 PAGATA
21 FT-2026-010% C0o01 Werdi Arredamenti spa 10/03/2026 436272 436272 0,00 0%/04/2026 PAGATA
23 F1-2026-0111 €001 Werdi Aredamenti spa 27103/2026 1.090.68 1.090.68 0,00 26/04/202¢6 PAGATA
25 FT1-2026-0113 C0o03 Bianchi Logistica 26/04/2026 3.453,82 2.453,82 0,00 26/04/202¢ PAGATA
24 FT-2026-0112 C001 Werdi Arredomenti spa 13/04/2026 3%.04 3%.04 0,00 13/05/2026 PAGATA
22 FT-2026-0110 C002 Neri Costruzioni srl 20/03/2028 4953,20 4953,20 0,00 19/05/2026 PAGATA
26 FT-2026-0114 C002 Neri Costruzioni srl 21/04/2026 1769,00 1.76%,00 0,00 20/06/2024 PAGATA
32 FT-2026-0120 C003 Bianchi Logistica 06/07/2026 1817.80 1.817.80 0,00 06/07/2026 PAGATA
27 FT-2026-0115 C002 Neri Costruzioni srl 10/05/2026 371430 371490 0,00 09/07/2026 PAGATA
31 FT-2026-0119 Co01 Werdi Arredamenti spa 21/08/2026 81,98 81,98 0,00 21/07/202¢ PAGATA
30 FT-2024-0118 C001 Werdi Arredamenti spa 26/06/2026 4.599,40 4.599,40 0,00 26/07/2026 PAGATA
33 FT-2026-0121 Co01 Werdi Arredamenti spa 05/07/2026 81,98 81,98 0,00 04/08/2026 PAGATA
28 FT-2026-0118 €002 Meri Costruzioni srl 08/06/2026 4508,0¢ 4908,06 0,00 07/08/2026 PAGATA
29 FT-202¢-0117 Co02 Meri Costruzioni srl 11/06/2026 4.208.06 4.208.06 0.00 10/08/2026 PAGATA
35 FT-2026-0123 €001 Werdi Arredamenti spa 2710712026 4.180.94 4.180.94 0.00 26/08/2026 PAGATA
34 FI-2026-0122 oot Werdi Arredamenti spa 07108/2026 5.271.62 5.271.62 0,00 06/07/2026 PAGATA
37 FI-2026-0125 €001 Verdi Arredamenti spa 22/08/2026 272670 272670 0,00 21/09/2028 PAGATA
2 FI-2026-0002 Coo1 Werdi Arredamenti spa 31/08/2026 191540 0,00 1.915.40 30/09/2026 SCADUTA
36 FI-2026-0124 €001 Werdi Aredamenti spa 05/09/2026 3.453.82 3.45382 0.00 05/10/2026 PAGATA
1 FI-2026-0001 002 Meri Costruzioni sr 26/08/2026 2.196,00 1.000,00 1.196,00 25/10/202¢6 APERTA
3 F1-2026-0003 €001 VWerdi Arredamenti spa 05/10/2025 195,20 0.00 195,20 04/11/202% APERTA

Figura 9 — Il foglio DA INCASSARE: in rosso le fatture scadute, in giallo quelle in scadenza

6.2 Come si calcola: un esempio

Cliente C001, pagamento BONIFICO 30 GG. Fattura del 10/10/2026 con due righe:

Riga Imponibile -IVA -Totale

20 scaffali x 149,00 €, IVA 22% 2.980,00 - 655,60 -3.635,60 €

Trasporto, 1 x 38,00 €, IVA 22% 38,00 -8,36 ‘46,36 €

Totale fattura 3.681,96 €

Scadenza = 10/10/2026 + 30 giorni 09/11/2026 -stato APERTA (IN SCADENZA dal 02/11)
Incasso del 20/10 di 2.000,00 € Residuo 1.681,96 €

Incasso del 05/11 con importo vuoto Registra 1.681,96 € -stato PAGATA

7 Collegare gli altri gestionali

7.1 Come si collegano

Metti i file degli altri gestionali nella stessa cartella di FATTURAZIONE.xIsm, con i loro nomi. Il pulsante

X1l (oL VL LWARIIR LI [egge | dati dagli altri file, senza modificarli, e mostra un riepilogo: righe copiate
da ogni file, oppure file non trovato se il file manca (in quel caso viene saltato).

L'elenco dei collegamenti & in fondo al foglio IMPOSTAZIONI: ogni riga indica il gestionale, il file, cosa viene
copiato, la moddalitd e Attivo SI/NO. Se un file ha un nome diverso o sta in un'altra cartella, fai doppio clic
nella colonna File e scedlilo. Per escludere un collegamento metti Attivo = NO.
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I IMPOSTAZIONI << MENU

Area riservafa al responsabils.

Medulo FATTURAZIONE Nome breve del modulo

Titolo FATTURAZIONE - FATTURE E SCADEN: Titolo mostrato nelle schede

Wersione 1.0

Azienda LA MIA AZIENDA SRL Compare sulle stampe

IndirizzoAzienda Via Roma 1 - 00100 Citta Compare sulle stampe

FlVAAzienda 0000000000 Compare sulle stampe

Telefono +39 351 4797300 Contatti mostrati da INFO

Email info@ancilladomina.it

Sito www.ancilladomina.it

WhatsApp T39351 4797300 Numere per il pulsante WhatsApp, senza il +

ServerSGL MNSQLEXPRESS Server SGQL (per il futuro database unico)

DotabaseSGL ERP MNome del dotabase SGL

Stampa_Fatture MumercFattura | FATTURA | Cliente | Impostazieni di stampa (non modificare)

Manuale Manuale-FATTURAZIONE.pdf Manuale d'uso in PDF: nella stessa cartella del file oppure sul sito

GiorniProva fio Versione di prowva: giorni di utilizzo

COLLEGAMENTI AD ALTRI MODULI (facoltativi)

Mettiifile nela stessa carfella. Doppio clic su File perscegliedo. Affiva: SIING. Maodalifa: UNISCI = aggiunge | nuavi & completai dati vuoti [non savraserive), SOSTITUISCI = ricopia futto.
Modulo b File: hd TabellaOrigine fdl TabellaDesfinazione b Modalita b Affivo =
CRM CRM.xlsm Clienti Clienti UMISCI 3l
ACQUISTI ACQUISTLxlsm Fornitori Fornitori UMISCI 3l
WMS WMS xlsm Articoli Articoli UNISCI 3l

Figura 10 - Il foglio IMPOSTAZIONI: dati dell'azienda e, in basso, i collegamenti

7.2 Cosa arriva

Gestionale Cosa arriva in FATTURAZIONE Modalita
CRM | clienti, con le condizioni di pagamento UNISCI
ACQUISTI | fornitori UNISCI
MAGAZIZINO (WMS) Cli articoli UNISCI

Gli alfri gestionali non leggono dafi da FATTURAZIONE: le fatture restano qui.

7.3 UNISCI e SOSTITUISCI

« UNISCI aggiunge le righe nuove (riconosciute dal codice) e completa i dati vuoti, senza cancellare né
sovrascrivere quello che hai gid scritto.

e SOSTITUISCI ricopia tufto il foglio di destinazione con i dati dell'alfro file.

ATTENZIONE
Con UNISCI un dato gid scritto qui (per esempio il tipo di pagamento di un cliente) non viene
cambiato dall'altro file. Se cambia, correggilo in tutti e due i file.

8 Statistiche e grdfici

8.1 Periodo e filtro

VML IRV [N alto scedli il periodo: scrivi le date Dal e Al, oppure premi m

Wlel Datfe vuote = tutto. Per fatture, incassi e acquisti conta la loro data.

Nel MENU premi

ANNO 12 MESI

Sotto c'¢e il filtro Cliente: scegline uno per vedere solo i suoi dati, oppure lascialo vuoto per vederli tutti.
Numeri e grafici si aggiornano da soli quando cambi qualcosa; Bt |i ricalcola a mano.
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l STATISTICHE <mu

Ssghipeniado fo.oramiNESE AL ITMNES, FLTTCH il nements arafis/ st sagiom ama.de soli
Periodo: tutto  Cliente: tutti

AGGIORNA PDF SIAMPA

Fetadocl |:| N I:l MEE IS m
Laswis G %

Fatturato fimponibile} Ancora da incassare

‘ 76.784 € ’ ‘ 3.307 € ’ ‘ 1.915€

Di cui

814 €

scaduto ’ ‘ Da pagare ai forrtori

Fatturato per mese
18000 €

nEmme 16000¢
1400 €
12000 €
10000 ¢
zo0¢
sm0¢
a0t

2000

o€

Incassi per mese

FevIS 228 gend feb2f mer2 G2 mazlt gu2e Rm2f SEedi fw2s el nevas de

Fatturato per cliente

Verdi Armedamentisee

Verdi Aredamanti

Bionchilegkice

Nesi Cantruriar 21

Meri Casarieni

Incassi per modalita

- o

Figura 11 -1l foglio STATI

8.2 Cosa mostrano

25 gens 12028 meré opr s mog 26 g 36 g 26 o398 ser2e oMl

Daincassare per cliente

anme

1198

Acquisti per fornitore

srae

STICHE

e Riquadri: fatturato (imponibile) nel periodo, ancora da incassare, di cui scaduto, da pagare ai fornitori.

» Grdfici: fatturato per mese, incassi per mese, fatturato per cliente, da incassare per cliente, incassi per
modalitd, acquisti per fornitore (imponibile). Le classifiche mostrano i primi 8 e raggruppano il resto in
Altri; i grafici per mese mostrano 12 mesi fino alla data Al (o a oggi).

| riquadri Ancora da incassare, Di cui scadutfo e Da pagare e il grafico Da incassare per cliente descrivono

la situazione di oggi, quindi non cambiano con il periodo.

9 Stampe e PDF

9.1 La copia di cortesia della fattura

Per mandare al cliente la copia di una fattura apri una sua riga (doppio clic nel foglio FATTURE CLIENTI,

oppure Cerca una scheda esistente) e premi nella scheda:

J m: crea il file FATTURA_FT-2026-0012.pdf nella cartella Stampe (accanto al file Excel) e lo apre;

o BLVZW: apre la finestra di stampa per scegliere la stam

pante.

I documento contiene in alto i dati della tua azienda (§ 10.1), il titolo FATTURA con il numero, il cliente
(ragione sociale, indirizzo, cittd, partita IVA), data, scadenza e riferimento DDT; poi tutte le righe con lo
stesso numero: descrizione, quantitd, prezzo, aliquota, imponibile, IVA e totale, con i totali di imponibile, IVA

e totale. In fondo compare la nota Copia di cortesia: il documento valido ai fini fiscali € la fattura

elettronica trasmessa tramite Sdl. La stampa usa i dati gid salvati: se hai appena cambiato qualcosa,

prima premi SALVA.
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9.2 Gli elenchi

In ogni foglio, nella banda blu in alto, m crea un PDF dell'elenco nella cartella Stampe e apre
la finestra di stampa: per esempio per stampare DA INCASSARE e fare i solleciti, o DA PAGARE per
preparare i bonifici. Nel foglio STATISTICHE gli stessi pulsanti stampano numeri e grafici.

10 Impostazioni e sicurezza

10.1 | dati della tua azienda

Il foglio IMPOSTAZIONI ¢ I'area del responsabile. Alle righe Azienda, IndirizzoAzienda e PIVAAzienda scrivi i
dati che compaiono sulle stampe e sulle copie delle fatture. Qui ci sono anche i contatti dell'assistenza, il
nome di questo manuale e I'elenco dei collegamenti (§ 7.1). Non modificare le righe segnate non
modificare.

10.2 Protezione e salvataggio

| fogli sono protetti per evitare cancellazioni per sbaglio: si lavora dalle schede, mentre filtri e larghezza
delle colonne restano ufilizzabili. Il file si salva da solo dopo ogni scheda salvata o eliminata. La password
di protezione & a disposizione del responsabile: chiedila ad Ancilladomina.

10.3 Verso il database SQL

(ol 1T eI LNl creq il file FATTURAZIONE_database.sql con le tabelle per Microsoft SQL Server
Express. Serve quando vorrai passare a un database unico per tuttii gestionali; per I'uso di tuttii giorni non
serve.

11 Prova, domande e assistenza

11.1 Versione di prova

La versione di prova contiene dati di esempio e funziona per 10 giorni dal primo avvio: i giorni rimasti
compaiono nel MENU. Finita la prova i dati restano e si possono consultare, ma per inserire, modificare e

stampare serve la versione completa: chiedila con LU eR=Nelellir.N

11.2 Domande frequenti

Nel file, il foglio DOMANDE FREQUENTI (pulsante nel MENU) raccoglie le risposte rapide ai dubbi piu comuni.
Ognirisposta indica il paragrafo (§) di questo manuale con la spiegazione completa. Per cercare una
parola usa Cirl+F.

Il pulsante apre questo documento: se il PDF Manuale-FATTURAZIONE.pdf € nella stessa
cartella del file apre quello, altrimenti lo apre dal sito.
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DOMANDE FREQUENTI

Le risposte alle domande pil comuni.

MANUALE (PDF)

Luitima colonna indica il paragrafo (§) del manuale dove trovi ia spiegazione compieta.

Premi MANUALE (PDF) per aprire il manuale. Per cercare una parola: Chrl+F.

Do

1 Questo file sostituisce la fatiura
eleffronica?

anda

Risposta
No: la fattura valida ai fini fiscali € quella eletironica trasmessa framite 5dl. Qui

segui scadenze, incassi e pagamenti & stampi una copia di cortesial

ﬂ Nel manua

§Ll1e§s.l

2 Come faccio una fattura con pib voci?

Una riga per voce. Nella pima lascia vuele Numero fatura [i fie ke assegna, es. FI-
2024-0012): nelle altre scrivi le stesse numere e lo stesso cliente.

§ 5.1 Le fatture ai clienti

3 Come si calcolano impenibile, VA e
totale?

Per ogni figa: imponibile = quaniita per prezzo; IVA = imponibie per aiquota diviso
100; fotale = imponibie * VA, arotondeati al centesimo.

§51c§62

4 Come viene calcolata la scadenza?

5e la lasci vuota: data fattura + i giorni scritti nel tipe di pagamento del cliente o
fornitore {es. BONIFICO 30 GG = 30 giorni: rimessa dretta = stesso giomno).

§ 4.1 Clienti e fornitori

£ “Lofattura & intestata al cliente .."

Stai aggiungendo una figa a una fatfura esstente con un cliente diverso: controla
i numero ol cliente.

§ 5.1 Le fatture ai clienti

& “Questa faftura del fornitore & gia
registrata”

Per i stesso fernitors que! numerc di fattura & gia: guarda i prefocolo indicato
nel messaggic.

§5.2 Le fatture dei fornitori

7 Come registro un incasso?

REGISTRA INCASSO, scegi la fattura e lo data. 5e lasci vuote lmporto 1 fie incassa
tutto guello che manca.

§5.3 Incassi e pagamenti

Il cliente ha pagato solo una parte

Registra lincasso con limparte pagato: la fatura resta aperta con il resduo.

§ 5.3 Incassi e pagamenti

“Limporto & pit alfo di quello che manca” Staiincassande ¢ pagande pib del residuc della fattura: | messaggio dice gquantc

manca.

§ 5.3 Incassi & pagamenti

10 Cosa vuol dire SCADUTA o IN SCADENZA? SCADUTA=

"& oncora da incasiars © pagars & la scadenza & pasiata; M
SCADENZA = scade snto 7 giomi. PAGATA = residuc zero.

§6.1 Daincassare ¢ da pagare

11 Ho sbagliato un incasso

Eimina lMncasso sbaglato (doppic cic, ELIMINA) & registrale di nuove: o
scadenzario si ricalcola

§33e§53

12 Come stampe la copia della fattura?

Apri una riga della fatiura e premi POF o STAMFPA nela scheda: | documento
raccogie futte ke righe con ko stesso numero, con i tofal.

§ 9.1 La copia di cortesia della
fattura

file

13 I pulsanti non funzionano quando apro il

Le macro sone bloccate: chiudi i file, fasto destro sul fie = Proprietd > spunta
Annula blocco, poifapric & premi Abiita confenuto.

§ 1.2 Prima di iniziare

14 Come apro gli alfri gestionaliz

Nel MENU premi MENU GESTIONALI e clicca sul gesfienale: se € gia aperte ci vai,
altimenti si apee. | fle devene stare nella stessa cartella di questo.

§2.4 Aprire gli altri gestionali

alira utente™

15 lifile dice "SOLA LETTURA" o "aperio da un Lo sta usando un ceollega: puoi consuliaro, stampare e vedere le stafstiche. ma

non inserre © modificare. Chiudic e fiapric quando laliro lo ha chiuso. Se ko hai
aperto dallo ZIF o da un alegato, salvalo prima in una cartela,

§ 2.4 Aprire gli aliri gesfionali

16 "1l collegamento non & disponibile”

lifie di quel gesticnale nen & nela stessa cartella di queste, oppure ha un nome
diverso. Se non hai quel gestionale chiedi infermazioni con INFO E CONTATTI

§2.4 Aprire gli allri gestionali

17 Iifile dice che un campo & obbligatorio

| campi cen lastersee * vanne compiat. Il messaggio in fende ala scheda dice
QUG'E manca o cosa non va.

§ 3.2 Campi obbligatori, date &
numeri

18 Come scrivo date & numeri?

Le date come gg/mm/caaa (per ssempio 15/11/2026). | numer con la virgola o
con i punto: i fie i capisce entrambi

§ 3.2 Campi obbligatori, date &
numeri

19 Nonriesco a eliminare una scheda

E usata in altri fogh [per esempic un'anagrafica che compare nei mevimenti o nei
documenti). Il messaggio dice dove: se & prevista, metii Attive = NO invece di
eliminaria.

§ 3.3 Modificare, cercare ed
eliminare

20 Posso scrivere direffamente nelle celle?

Ne. i fogl sene protett per evilare emor. Per inserre premi = NUOVO, per modificars
fai doppic ciic sulla riga.

§33e§102

21 AGGIORNA DA ALTRIMODUU dice "file
non frovate™

IIfie deve siare nela stessa cartela e avere i nome indicato. In IMPOSTAZION]
puci anche scegiierc con un doppio cic nella colonna Fie

§7.1 Come si collegano

22  Le stafistiche non cambiano o sono vuote Confrolla i perodo &1 fifra in alfo: premi TUTTO & cancela i fifre per vedere futtii

daofi, pol premi AGGIORNA.

§ 8.1 Periodo e filiro

P It iPDF?

Nela carigla Stompe, accante al fie Excel, | FOF s opre da sele appena create.

§ ? Stampe e PDF

24 Dove cambio il nome della mia azienda
sulle stampe?

Nel foghio IMPOSTAZIONI, alle righe Azienda, IndrizzoAzienda € FIVAAZienda.

§ 10.1 | dafi della tua azienda

25 Finita la prova perdo i dati?

No: i dafirestanc e s possono censultare. Per confinuare a inserre & stampare serve
la versione complefa [pulsante INFO E CONTATTI).

§ 11.1 Versione di prova

Figura 12 — Il foglio DOMANDE FREQUENTI

11.3 Assistenza

Il pulsante nel MENU (oppure m in ogni foglio e in ogni scheda) mostra i contafti e

apre una chat WhatsApp gid pronta.

TELEFONO E WHATSAPP
+39 351 4797300

FATTURAZIONE - Manuale d'uso

EMAIL
info@ancilladomina.it

SITO

www.ancilladomina.it
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